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1 Warum sich voranmelden?

Fir die Zulassung zum Doktorat an der Medizinischen Fakultat der Universitat Bern
gelten

e Generelle Zulassungsbedingungen. Diese sind auf der Seite der
Zulassungsbedingungen der Abteilung Zulassung, Immatrikulation, Beratung
(ZIB) hier beschrieben

e Fakultatsspezifische Zulassungsbedingungen (hier). Diese Seite regelt auch das
Verfahren zur Abgabe der Dissertation

Voraussetzung zur Zulassung ist die von Doktorierenden und Betreuenden
unterzeichnete Doktoratsbestatigung, welche bei der Immatrikulation einzureichen ist.
Fir die Annahme der Dissertation sind Angaben zur Dissertation zuhanden des
Dekanats und der Dissertationsleitung notwendig. Das Vorgehen zum Erfassen dieser
Angaben ist unterschiedlich je nach Herkunft des Doktorierenden:

e Doktorierende, die Ihren Masterabschluss in Human- oder Zahnmedizin in Bern
gemacht haben, erfassen alle diese Angaben direkt im Kernsystem Lehre (KSL)
in Form einer Voranmeldung. Die Daten stehen damit automatisch der Fakultat
zur Verfugung. Die Doktoratsbestatigung wird direkt im KSL ausgedruckt. Weiter
mit Schritt 2 und 3.

¢ Doktorierende die den Masterabschluss an einer anderen Universitat gemacht
haben, verwenden die Doktoratsbestatigung auf der Seite der ZIB. Die
erfolgreiche Immatrikulation fihrt zu einer Anmeldung im KSL. Hier kénnen die
weiteren Angaben erganzt werden. Weiter mit Schritt 3.

2 Voranmeldung im Kernsystem Lehre

Doktorierende, die lhren Masterabschluss in Human- oder Zahnmedizin in Bern
gemacht haben, konnen sich im Kernsystem Lehre folgendermassen voranmelden:

1. Melden Sie sich im Kernsystem Lehre (www.ksl.unibe.ch) mit lhrem Campus
Account an. Verwenden Sie dazu den Students-Account (mit einem allfalligen
Mitarbeiter-Account funktioniert untenstehendes Vorgehen nicht).

2. Gehen Sie in das Menu Studierende = Mein Studium:
Studierende

Planungssicht

Legende

Mein Studium

Offene Anmeldungen

3. Zuunterst im Formular finden Sie eine Schaltflache «Neues Doktorat». Klicken
Sie darauf:
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4.

Wahlen Sie den Masterabschluss aus, den Sie an der Universitat Bern gemacht
haben. Bestatigen Sie mit «Doktorat voranmeldeny:

Master fiir Doktorat auswihlen

Master®

Master of Medicine, Universitdt Bern ~

3 Sie haben einen Masterabschluss an der Universitat Bern und kdnnen sich hier direkt
um Doktorat voranmelden und mit dieser Voranmeldung die Doktoratsbestatigung
erstellen. Bitte beachten Sie ebenfalls die Informationen zur Bewerbung und
Zulassung hier:

Zum Anmeldeverfahren

Erfassen Sie auf der sich 6ffnenden Seite mit den Grunddaten zum Doktorat
folgende Angaben: Betreuer (Dissertationsleiter) und ggf. Co-Betreuer
(Antragssteller bei nicht in Bern habilitierten Dissertationsleitern oder sonstige
Neben-Dissertationsleiter):

- Im Formularteil «<Neue Rolle hinzufugen» Rollentyp auswahlen

- Name eingeben

- Suchen (Schaltflache rechts des Eingabefeldes Name)

- Passende Person und Rolle auswahlen

- Schaltflache «Rolle hinzufligeny» klicken

- Speichern

Neue Rolle hinzufiigen

Rollentyp™  getreyer/in

Name* e

Ergebnis* g

Adress- und Kontaktangaben des Betreuers werden automatisch eingesetzt.

Achtung: Finden Sie einen Betreuer oder Co-Betreuer nicht (Externe), so teilen
Sie die Personalien bitte dem Dekanat mit (dissertationen.meddek@unibe.ch).
Folgende Angaben sind notwendig: Name, Vorname, Adresse und E-Mail-
Adresse.

Ihre eigenen Angaben mussen Sie nicht erfassen. Name, Matrikelnummer,
Adresse und weitere Angaben stehen aus der friheren Immatrikulation im
Masterstudium zur Verfigung.
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8. Wechseln Sie auf das Teilformular «Anmeldung»

Grunddaten / Personen by

Anmeldung !

Ahschluss w

9. Fdullen Sie hier alle Felder aus, die einen oder zwei Sterne enthalten:
- Institut / Graduate School: Geben Sie hier die Klinik oder das Institut an,
welches die Dissertation begleitet und auf dem Titelblatt der Dissertation
erwahnt wird.
- Angestrebter Abschluss
- Titel der Dissertation (ggf. Arbeitstitel)

Dissertation
Datum der Anmeldung 5 05 2015
Institut/Graduate School®  Universitatsklinik far Kardiclogie
Teil-Fachgebiete 1.

Angestrebter Titel des Abschlusses™ Dr. med.

Titel der Dissertation™  Osteoporose bei Nacktschnecken|

10.Wechseln Sie zuriick zum Teilformular « Grunddaten»

Grunddaten / Personen '[f‘]'
Anmeldung o

Abschluss (D

11.Klicken Sie die Schaltflache «Doktoratsbestatigung als pdf erzeugen»

I Doktoratsbestitigung als pdf erzeugen | Immatrikulationshistorie

Die vorausgeflllte Doktoratsbestatigung sollte alle notwendigen Angaben
enthalten. Sie kann nun direkt von Ihnen und vom Dissertationsleiter
unterschrieben werden.

12.Unterschriebene Doktoratsbestatigung beim ZIB einreichen.
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3 Erganzen der Angaben zur Dissertation

Spatestens beim Einreichen der Dissertation sind weitere Angaben fallig, die fur eine
erfolgreiche Promotion notwendig sind. Diese Angaben sind in KSL zu erfassen und
seit 1.7.2025 miissen diverse Dokumente unter dem Teilformular Abschluss
hochgeladen werden.

1. Melden Sie sich im Kernsystem Lehre (www.ksl.unibe.ch) mit lhrem Campus
Account an.

2. Offnen Sie das Menu Doktoratsverwaltung = Doktorate

Doktoratsverwaltung

Doktorate

3. Sie sehen das Sie betreffende Doktorat in der Liste. Mit der Aktion «Details»
offnen Sie es:

Eigene Doktorate

Eigene Doktorate: 1

Id Matrikelnr. Doktorandiin Titel Betreuer/in/Co-Betreueriin Fach Status Aktion

103850 Wt A3005 SRR Osteoporose bei Nacktzchnecken Brof Dr mad OhissEn Sallyr t dizin Ang Idet Details

Auf dem Teilformular Grunddaten / Personen sind folgende Felder auszufullen, wenn
nicht bei Voranmeldung ausgefullt:

Grunddaten / Personen @

e Betreuer

e Ev. Co-Betreuer (Antragssteller bei nicht in Bern habilitierten Dissertationsleitern
oder sonstige Neben-Dissertationsleiter)

Auf dem Teilformular Anmeldung sind folgende Felder auszufullen:

Anmeldung '[2]'
e Institut / Graduate School: z.B.: Universitatsklinik fur....... , Inselspital Bern
(genaue Bezeichnung verwenden, allenfalls auf der Webseite der Klinik prufen)
e Angestrebter Abschluss, wenn nicht bei Voranmeldung ausgefullt
o Titel der Dissertation (darauf achten, dass keine Schreibfehler passieren)

e Teil-Fachgebiete: Medizinische Teilfachgebiete, ev. mehrere, in welchen die
Dissertation angesiedelt ist. Dient der geeigneten Gutachterauswahl. Z.B.: innere
Medizin, Kardiologie usw. (bitte NICHT Human- oder Zahnmedizin schreiben!)

¢ Diplom auf Lateinisch (alte Observanz): Anzukreuzen, falls das Diplom zusatzlich
auf Lateinisch erwlnscht ist. Standardmassig wird das Diplom auf Deutsch und
Englisch ausgehandigt, die Lateinische Fassung wird zusatzlich erstellt, nach
Vorauszahlung der Kosten von CHF 520.-.

e Bildungsweg ab Schule: Der CV kann als Text einkopiert oder als Dokument
hochgeladen werden. Eines von beidem genugt.

o Titel des Studienabschlusses (z.B. Arzt/Arztin oder Zahnarzt/Zahnarztin)
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e Datum und Ort des Staatsexamens, ausstellendes Land

e Titel der Masterarbeit

Auf dem Teilformular Abschluss sind folgende Felder auszuflllen:

Abschluss !

e Abstract: kann als Text einkopiert oder als Dokument hochgeladen werden.
Eines von beidem genugt.

Folgende Dokumente muissen seit dem 1. Juli 2025 hochgeladen werden (bitte laden
Sie die Dokumente mit den angegebenen Dateinamen ein, nur PDF’s, keine Fotos!):

1. Immatrikulation
Immatrikulation.pdf

2. Dissertation
Dissertation.pdf

3. Ausweis” des bestandenen Staatsexamens (Diplom oder Diplombestatigung
BAG als Arzt/Arztin oder Zahnarzt/Zahnarztin) *nur moglich, wenn Masterstudium
abgeschlossen

Diplom.pdf

4. Umgang mit Plagiaten, unterzeichnete Erklarung
Plagiatserklarung.pdf

5. Zahlungsnachweis der Promotionsgebiihr
Zahlungsnachweis Promotionsgebuhr.pdf

6. Bericht des/der Dissertationsleiters/in
Bericht des/der Dissertationsleiters/in.pdf

7. Dissertationsvereinbarung
Dissertationsvereinbarung.pdf

8. Bestatigung Publikation (falls Dissertation zur Publikation akzeptiert ist)
Publikation.pdf

Hinweise zum Hochladen der Dokumente:

Sie finden jeweils ganz unten im Teilformular eine Sektion «Dokumente hochladen».
Wahlen Sie Dokumentetyp aus, suchen das Dokument aus der Verzeichnisstruktur des
Rechners und klicken Sie anschliessend «Dokument hochladen».

Sind Felder anzupassen, zu denen Sie keine Schreibberechtigung haben, teilen Sie die
notwendigen Anpassungen dem Dekanat mit: dissertationen.meddek@unibe.ch
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