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1 Warum sich voranmelden? 
Für die Zulassung zum Doktorat an der Medizinischen Fakultät der Universität Bern gelten  

• Generelle Zulassungsbedingungen. Diese sind auf der Seite der 
Zulassungsbedingungen der Abteilung Zulassung, Immatrikulation, Beratung (ZIB) 
hier beschrieben 

• Fakultätsspezifische Zulassungsbedingungen (hier). Diese Seite regelt auch das 
Verfahren zur Abgabe der Dissertation 

Voraussetzung zur Zulassung ist die von Doktorierenden und Betreuenden unterzeichnete 
Doktoratsbestätigung, welche bei der Immatrikulation einzureichen ist. Für die Annahme 
der Dissertation sind Angaben zur Dissertation zuhanden des Dekanats und der 
Dissertationsleitung notwendig. Das Vorgehen zum Erfassen dieser Angaben ist 
unterschiedlich je nach Herkunft des Doktorierenden: 

• Doktorierende, die Ihren Masterabschluss in Human- oder Zahnmedizin in Bern 
gemacht haben, erfassen alle diese Angaben direkt im Kernsystem Lehre (KSL) in 
Form einer Voranmeldung. Die Daten stehen damit automatisch der Fakultät zur 
Verfügung. Die Doktoratsbestätigung wird direkt im KSL ausgedruckt. Weiter mit 
Schritt 2 und 3. 

• Doktorierende die den Masterabschluss an einer anderen Universität gemacht 
haben, verwenden die Doktoratsbestätigung auf der Seite der ZIB. Die erfolgreiche 
Immatrikulation führt zu einer Anmeldung im KSL. Hier können die weiteren Angaben 
ergänzt werden. Weiter mit Schritt 3. 

  

http://www.unibe.ch/studium/studienangebote/doktorat/bewerbung/index_ger.html
http://www.medizin.unibe.ch/studium/doktorate/dr_med_dent/index_ger.html
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2 Voranmeldung im Kernsystem Lehre 
Doktorierende, die Ihren Masterabschluss in Human- oder Zahnmedizin in Bern gemacht 
haben, können sich im Kernsystem Lehre folgendermassen voranmelden: 

1. Melden Sie sich im Kernsystem Lehre (www.ksl.unibe.ch) mit Ihrem Campus Account 
an. Verwenden Sie dazu den Students-Account (mit einem allfälligen Mitarbeiter-
Account funktioniert untenstehendes Vorgehen nicht). 

2. Gehen Sie in das Menu Studierende  Mein Studium: 

 
3. Zuunterst im Formular finden Sie eine Schaltfläche «Neues Doktorat». Klicken Sie 

darauf: 

 
4. Wählen Sie den Masterabschluss aus, den Sie an der Universität Bern gemacht 

haben. Bestätigen Sie mit «Doktorat voranmelden»: 
 

 
5. Erfassen Sie auf der sich öffnenden Seite mit den Grunddaten zum Doktorat folgende 

Angaben: Betreuer (Dissertationsleiter) und ggf. Co-Betreuer (Antragssteller bei nicht 
in Bern habilitierten Dissertationsleitern oder sonstige Neben-Dissertationsleiter): 
- Im Formularteil «Neue Rolle hinzufügen» Rollentyp auswählen 
- Name eingeben 
- Suchen (Schaltfläche rechts des Eingabefeldes Name) 
- Passende Person und Rolle auswählen 
- Schaltfläche «Rolle hinzufügen» klicken 

http://www.ksl.unibe.ch/
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- Speichern 

 
Adress- und Kontaktangaben des Betreuers werden automatisch eingesetzt. 

6. Achtung: Finden Sie einen Betreuer oder Co-Betreuer nicht (Externe), so teilen Sie 
die Personalien bitte dem Dekanat mit (isabelle.salzmann@meddek.unibe.ch). 
Folgende Angaben sind notwendig: Name, Vorname, Adresse. 

7. Ihre eigenen Angaben müssen Sie nicht erfassen. Name, Matrikelnummer, Adresse 
und weitere Angaben stehen aus der früheren Immatrikulation im Masterstudium zur 
Verfügung. 

8. Wechseln Sie auf das Teilformular «Anmeldung» 
 

 
9. Füllen Sie hier alle Felder aus, die einen oder zwei Sterne enthalten:  

- Institut / Graduate School: Geben Sie hier die Klinik oder das Institut an, 
welches die Dissertation begleitet und auf dem Titelblatt der Dissertation 
erwähnt wird. 
- Angestrebter Abschluss 
- Titel der Dissertation (ggf. Arbeitstitel) 
 

 
10. Wechseln Sie zurück zum Teilformular «Grunddaten» 

 
11. Klicken Sie die Schaltfläche «Doktoratsbestätigung als pdf erzeugen» 

 
Die vorausgefüllte Doktoratsbestätigung sollte alle notwendigen Angaben enthalten. 
Sie kann nun direkt von Ihnen und vom Dissertationsleiter unterschrieben werden.  

12. Unterschriebene Doktoratsbestätigung beim ZIB einreichen. 
  

mailto:isabelle.salzmann@meddek.unibe.ch
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3 Ergänzen der Angaben zur Dissertation 
Spätestens beim Einreichen der Dissertation sind weitere Angaben fällig, die für eine 
erfolgreiche Promotion notwendig sind. Diese Angaben sind in KSL zu erfassen. 

1. Melden Sie sich im Kernsystem Lehre (www.ksl.unibe.ch) mit Ihrem Campus Account 
an.  

2. Öffnen Sie das Menu Doktoratsverwaltung  Doktorate 

 
3. Sie sehen das Sie betreffende Doktorat in der Liste. Mit der Aktion «Details» öffnen 

Sie es: 

 
Auf dem Teilformular Grunddaten / Personen sind folgende Felder auszufüllen, wenn nicht 
bei Voranmeldung ausgefüllt: 

 
• Betreuer 

• Ev. Co-Betreuer (Antragssteller bei nicht in Bern habilitierten Dissertationsleitern oder 
sonstige Neben-Dissertationsleiter) 

Auf dem Teilformular Anmeldung sind folgende Felder auszufüllen: 

 
• Institut / Graduate School: z.B.: Universitätsklinik für……., Inselspital Bern 

• Angestrebter Abschluss, wenn nicht bei Voranmeldung ausgefüllt 

• Titel der Dissertation 

• Teil-Fachgebiete: Medizinische Teilfachgebiete, ev. mehrere, in welchen die 
Dissertation angesiedelt ist. Dient der geeigneten Gutachterauswahl. Z.B.: innere 
Medizin, Kardiologie usw. 

• Diplom auf Lateinisch (alte Observanz): Anzukreuzen, falls das Diplom zusätzlich auf 
Lateinisch erwünscht ist. Standardmässig wird das Diplom auf Deutsch und Englisch 
ausgehändigt, die Lateinische Fassung wird zusätzlich erstellt, nach Vorauszahlung 
der Kosten von CHF 520.-. 

• Bildungsweg ab Schule: Der CV kann als Text einkopiert oder als Dokument 
hochgeladen werden. Eines von beidem genügt. 

• Titel des Studienabschlusses 

• Datum und Ort des Staatsexamens, ausstellendes Land 

• Titel der Masterarbeit 
 

http://www.ksl.unibe.ch/
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Auf dem Teilformular Abschluss sind folgende Felder auszufüllen: 

 
• Abstract: kann als Text einkopiert oder als Dokument hochgeladen werden. Eines 

von beidem genügt 
Sind Felder anzupassen, zu denen Sie keine Schreibberechtigung haben, teilen Sie die 
notwendigen Anpassungen dem Dekanat mit: dissertationen@meddek.unibe.ch 
Hinweis zum Dokumenteupload: Sie finden jeweils ganz unten im Teilformular eine Sektion 
Dokumente hochladen. Wählen Sie Dokumentetyp aus, suchen das Dokument aus der 
Verzeichnisstruktur des Rechners und klicken Sie anschliessend «Dokument hochladen». 

mailto:dissertationen@meddek.unibe.ch
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